DIRECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DEFINICION

Implica el nivel de apoyo de la Empresa Publica Metropolitana de Logistica para la Seguridad y la
Convivencia Ciudadana EM Seguridad-Q, dependiente de la Gerencia General, y es la encargada de la
6ptima utilizacién de los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, en sustento a la
consecucion de los objetivos estratégicos institucionales.

La Direccién Administrativa-Financiera esta constituida por:
Organos Administrativos -Financieros

DIRECCION ADMINISTRATIVA — FINANCIERA
RECEPCION

FINANCIERO
Contabilidad
Tesoreria

Presupuesto
Activos Fijos

DESARROLLO EMPRESARIAL
Recursos Humanos y Servicios Generales
Procesos

MISION

Administrar eficientemente los recursos humanos, materiales, financieros y tecnoldgicos,
facilitando la ejecucion de los procesos administrativos, técnicos y operativos de la empresa.

VISION

Efectiva en la gestidon de los recursos institucionales, y en el desarrollo de estudios técnicos —
administrativos de EM Seguridad-Q.



OBJETIVOS

e Optimizar el empleo de los recursos humanos, financieros, tecnoldgicos y materiales, a
través de planes, programas y proyectos.

e Coordinar con las unidades administrativas y técnicas, la planificacion de los recursos, asi
como la definicién y priorizacidn de los proyectos de acuerdo con el presupuesto.

e Gestionar con los organismos competentes, el cumplimiento de requisitos y aprobacién de
la ejecucidn presupuestaria de la empresa.

e Realizar el seguimiento y evaluacién de los planes, programas, y proyectos definidos en el
Plan Estratégico Institucional EM Seguridad-Q, considerando las directrices emitidas por los

organismos competentes.

e Desarrollar estudios técnicos — administrativos, que permitan mejorar los servicios
entregados a la comunidad.

METAS 2010

e 100% de efectividad en la gestidon de los recursos Institucionales
e 100% de los planes (POA, PAI, PAC Estratégico) de EM Seguridad-Q ejecutado

e 100% de efectividad en la Administracién del Fondo de Emergencia conjuntamente con
Asesoria Juridica .



